INNOWACYINA
GOSPODARKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC

UNIA EUROPEJSKA L
EUROPEJSKI FUNDUSZ * B
ROZWOJU REGIONALNEGO i

,Dotacje na innowacje” »Inwestujemy w wasza przyszto$¢”
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Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

ZP.271.2.46.14
Zapytanie ofertowe

na kompleksowe przeprowadzenie szkolenia dla 30 Beneficjentow Ostatecznych z podstawowej obstugi
komputera i Internetu w ramach projektu pn ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu Cyfrowemu - elnclusion w Gminie
Udanin”

Udanin, dnia 21.10.2014 r.

I. Beneficjent (Zamawiajgcy):

Gmina Udanin
Udanin 26, REGON 390648109, NIP 913-15-00-162

Il. Nazwa projektu realizowanego w ramach POIG 2007-2013:
,Przeciwdziatanie wykluczeniu Cyfrowemu — elnclusion w Gminie Udanin”
8 OS$ Priorytetowa:

Spoteczeristwo informacyjne — zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki
Dziatanie 8.3

Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion

lll. Opis przedmiotu oraz zakres zamdwienia:

W zwigzku z realizacjg przez Gmine Udanin projektu: , Przeciwdziatanie wykluczeniu Cyfrowemu — elnclusion w
Gminie Udanin” wspotfinansowanego z budzetu Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. O$ Priorytetowa: Spoteczenstwo
informacyjne — zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki, Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu —
elnclusion, zaprasza sie do ztozenia oferty na:

Kompleksowe przeprowadzenie szkolenia dla 30 Beneficjentéw Ostatecznych z podstawowej obstugi komputera i
Internetu w ramach projektu pn ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu Cyfrowemu - eilnclusion w Gminie Udanin”

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza 30 000 euro, jest o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej progu
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.)
okreslonego w art. 4 pkt. 8.

1. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia.

Organizacja i przeprowadzenie szkolenia, w tym zapewnienie:

- wykwalifikowanych wyktadowcoéw,

- materiatéw dydaktycznych, skryptu z zaje,

- serwisu kawowego (kawa, herbata, ciastka, naczynia jednorazowe, mleczko, cukier, cytryna itp.),
- certyfikatow ukonczenia szkolern dla wszystkich uczestnikdéw, wreczanych w ostatnim dniu szkolenia, w tym
kserokopia dla Zamawiajgcego,

- prowadzenie listy obecnosci, zawierajacej podpisy wszystkich beneficjentéw (30) i potwierdzajacej
przeprowadzenie szkolenia z obstugi komputera i Internetu z kazdego dnia,

- przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych przed i po szkoleniu przekazanych przez Zamawiajgcego,

- przekazania dokumentacji fotograficznej z kazdego dnia szkolenia,
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- liczba osdb, ktére zostang objete szkoleniami to 30 oséb.

2. Wpykonawca zapewni promocje Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka poprzez umieszczenie
informacji ,Przeciwdziatanie wykluczeniu Cyfrowemu — elnclusion w Gminie Udanin” - szkolenie wspotfinansowane
ze S$rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, 2007-2013” na materiatach szkoleniowych, ankietach, listach obecnosci, wydanych certyfikatach,
dokumentacji z przebiegu szkolenia, skryptach, w miejscu szkolenia (oznakowanie pomieszczenia). Informacja o
wspotfinansowaniu winna zawiera¢ nastepujgce elementy:

- Logo Unii Europejskiej z podpisem ,,Unia Europejska. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego”,

- Logo Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka z podpisem ,Innowacyjna Gospodarka”.
Strategia Spdjnosci”,

- herb Gminy Udanin,

- hasta przeznaczone dla PO IG (,,DOTACJE NA INNOWACIJE” ,INWESTUJEMY W WASZA PRZYSZtOSC” )

Narodowa

3. Zakres merytoryczny szkolert winien by¢ dopasowany do ilosci godzin, z uwzglednieniem:
- budowy i funkcjonowania komputera,

- systemu operacyjnego,

- zarzadzania plikami i folderami,

- pracy w edytorze tekstow,

- podstaw pracy z arkuszem kalkulacyjnym,

- sieci komputerowych,

- Internetu — na czym polega i jak funkcjonuje,

- wyszukiwania informacji za pomocg popularnych wyszukiwarek,
- obstugi poczty elektronicznej,

- niebezpieczenstw pracy w sieci (wirusy, wtamania).

4. Zamawiajacy zapewni sale komputerowg z dostepem do min. 15 stanowisk komputerowych i podtgczeniem do
Internetu na potrzeby przeprowadzenia szkolenia.

IV. Termin realizacji zaméwienia:

- szkolenia majg odby¢ sie w terminie od 4 do 7 listopada 2014 r., w godz. od 14:00 do 20:00 w Zespole Szkolno —
Przedszkolnym w Udaninie, w sali komputerowej. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przesuniecia terminu
szkolen na pdzniejszy.

V. Kryteria oceny ztozonych ofert: 100% cena.
Sposdb oceny ofert:

C (cena oferty) = najnizsza cena tgczna sposrdéd ztozonych ofert : cene tgczng oferty badanej x 100 pkt.

V1. Forma sktadania ofert:

Oferte nalezy przygotowac zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO. Wraz z ofertg nalezy
przedtozyé kserokopie/skan dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje wyktadowcdédw oraz podpisany Zatgcznik nr
1 do niniejszego ZAPYTANIA. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 27 paidziernika 2014 r. do godz. 14:00. Liczy sie data
wptywu oferty.

Dopuszcza sie ztozenie oferty:

- w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego tj. w Sekretariacie Urzedu Gminy w Udaninie, Udanin 26, 55 — 340
Udanin, w zamknietej kopercie z oznaczeniem: Oferta na organizacje szkolen w ramach projektu ,,Przeciwdziatanie
wykluczeniu Cyfrowemu — elnclusion w Gminie Udanin”,
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- w formie elektronicznej na adres: dotacje@udanin.pl w formie skanu . Dokumenty winny by¢ uprzednio podpisane
i opieczetowane prze osobe upowazniona do reprezentacji Wykonawcy.

- za posrednictwem faksu na nr 76 8709 242. Dokumenty winny by¢ uprzednio podpisane i opieczetowane przez
osobe upowazniona do reprezentacji Wykonawcy.

Wszelkie pytania zawigzane z niniejszym zapytaniem ofertowym nalezy kierowaé na adres e-mail:
dotacje@udanin.pl Osoba do kontaktu z ramienia Gminy Udanin: Pani Anna Stefanczyk— Kierownik Projektu, tel.: 76
8709 375

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania bez podania przyczyny.
Zatgczniki:

1. Zatacznik nr 1_potwierdzenie zapoznania sie z zaproszeniem,

2. Zatgcznik nr 2_formularz ofertowy,

3. Zatgcznik nr 3_ wzdér umowy,
4. Zatacznik nr 4_ wzér protokotu zdawczo-odbiorczego.

Wéjt Gminy Udanin

Teresa Olkiewicz
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Zatacznik nr 1

POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIE Z ZAPROSZENIEM DO ZtOZENIA OFERTY
CENOWE)J

Zapytanie ofertowe
na kompleksowe przeprowadzenie szkolenia dla 30 Beneficjentéw Ostatecznych z podstawowej obstugi
komputera i Internetu w ramach projektu pn ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu Cyfrowemu — elnclusion w
Gminie Udanin” nr ZP.271.2.46.14 z dnia 21.10.2014 r.

INIP ettt e sve st e nesae s , 0Swiadczam, ze:
- zapoznatem/-am sie z opisem zapytania ofertowego na kompleksowe przeprowadzenie szkolenia dla 30
Beneficjentéw Ostatecznych z podstawowej obstugi komputera i Internetu w ramach projektu pn.: ,Przeciwdziatanie
wykluczeniu Cyfrowemu — elnclusion w Gminie Udanin”,

- nie wnosze uwag do przedstawionych w opisie informacji,

- jestem swiadomy, ze wszystkie materiaty dydaktyczne przygotowane na i w ramach szkolen muszg spetnia¢ wymogi
zawarte w Przewodniku w zakresie promocji projektéw finansowanych w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla beneficjentéw i instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu

opracowanym przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju.

(data) Pieczec i podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 2
FORMULARZ OFERTOWY
YA\ N 2Tl o ToTe oY K= Ta 1Y T ST
P2 1=To A1 o SRR
NP e e e e s s e st sa e e an S REGON .ottt sttt s st s sre e sn e b e

sktadam/y niniejszg oferte na kompleksowe przeprowadzenie szkolenia dla 30 Beneficjentéw Ostatecznych z
podstawowej obstugi komputera i Internetu w ramach projektu pn.: ,Przeciwdziatanie wykluczeniu Cyfrowemu —
elnclusion w Gminie Udanin”, wspétfinansowanego z budzetu Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. O$ Priorytetowa:
Spoteczenstwo informacyjne — zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki, Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu

cyfrowemu — elnclusion, zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia 21.10.2014 r.

llosé Cena Wartos¢ (netto) Wartos¢ (brutto)
Lp. Przedmiot oferty oséb |jednostkowa ogétem VAT ogétem
(netto) za
osobe

kompleksowe przeprowadzenie

szkolenia  z podstawowe] obstugi
1 komputera i Internetu w ramach 30

projektu pn »Przeciwdziatanie

wykluczeniu Cyfrowemu — elnclusion

w Gminie Udanin”,

Zaoferowana cena uwzglednia wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawiera wszelkie koszty zwigzane z
realizacjg zamodwienia, Swiadczonego przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy, w tym takze

koszty z tytutu przeniesienia majatkowych praw autorskich.

(data) Pieczec i podpis Wykonawcy lub osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 3

UMOWaA NI aaceeeveicciinienecneeeneeeeeeenees

Zawarta W dniu .....ceeeeveeceececeneennnene 2014 r. w Udaninie pomiedzy:
Gming Udanin, Udanin 26, 55 — 340 Udanin

NIP: 9131500162; REGON: 390648109

zwanym dalej ,Zamawiajgcym” reprezentowanym przez:

Panig Terese Olkiewicz — Wéjta Gminy Udanin

przy kontrasygnacie Pani Karoliny Ozdg- Skarbnika Gminy

zwanym dalej Wykonawca.

81
1. Na podstawie zapytania ofertowego z ZP.271.2.46.14 z dnia 21.10.2014 r. Wykonawca zobowigzuje sie do
kompleksowego przeprowadzenia szkolenia dla 30 Beneficjentéw Ostatecznych z podstawowej obstugi komputera i
Internetu w ramach projektu pn.: ,Przeciwdziatanie wykluczeniu Cyfrowemu — elnclusion w Gminie Udanin”,
wspoétfinansowanego z budzetu Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8. O$ Priorytetowa: Spoteczenstwo informacyjne —
zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki, Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion, w tym
do zapewnienia:
a. wykwalifikowanych wyktadowcéw,
b. materiatdw dydaktycznych, skryptu z zajeg,
c. serwisu kawowego (kawa, herbata, ciastka, naczynia jednorazowe, mleczko, cukier, cytryna itp.),
d. certyfikatéw ukoriczenia szkolen dla wszystkich uczestnikéw, wreczanych w ostatnim dniu szkolenia, w tym
kserokopia kazdego certyfikatu dla Zamawiajacego,
e. prowadzenie list obecnosci, zawierajgcych podpisy wszystkich beneficjentéw (30) i potwierdzajgcych
przeprowadzenie szkolenia z obstugi komputera i Internetu z kazdego dnia,
f. przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych przed i po szkoleniu przekazanych przez Zamawiajgcego,

g. przekazania dokumentacji fotograficznej z kazdego dnia szkolen.

h. promocji Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka poprzez umieszczenie informacji ,Przeciwdziatanie
wykluczeniu Cyfrowemu — elnclusion w Gminie Udanin” - szkolenie wspotfinansowane ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013” na
materiatach szkoleniowych, ankietach, wydawanych certyfikatach, dokumentacji z przebiegu szkolenia, skryptach, w
miejscu szkolenia (oznakowanie pomieszczenia). Informacja o wspétfinansowaniu winna zawiera¢ nastepujace
elementy:

- Logo Unii Europejskiej z podpisem ,Unia Europejska. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego”,
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- Logo Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka z podpisem ,Innowacyjna Gospodarka”. Narodowa
Strategia Spojnosci”,

- herb Gminy Udanin,

- hasta przeznaczone dla PO 1G ( ,,DOTACJE NA INNOWACJE” ,INWESTUJEMY W WASZA PRZYSZtOSC”

2. Zakres merytoryczny szkolert Wykonawca zobowigzuje sie dopasowac do iloSci godzin, z uwzglednieniem:
- budowy i funkcjonowania komputera,

- systemu operacyjnego,

- zarzadzania plikami i folderami,

- pracy w edytorze tekstow,

- podstaw pracy z arkuszem kalkulacyjnym,

- sieci komputerowych,

- Internetu — na czym polega i jak funkcjonuje,

- wyszukiwania informacji za pomoca popularnych wyszukiwarek,
- obstugi poczty elektronicznej,

- niebezpieczenstw pracy w sieci (wirusy, wtamania).

Strony ustalajg  warto$¢ umowng NnNa  KWOte . PLN netto + 23% VAT
...................................... PLN DrUTEO (STOWNIE ... ettt et e ettt s e e ete st see e e bes bt st e s e e stesnens )
§3
Przedmiot Umowy zostanie wykonany w terminie od 4 do 7 listopada 2014 r. w godz. od 14:00 do 20:00, w Zespole
Szkolno — Przedszkolnym w Udaninie, w sali komputerowej wyposazonej w sprzet komputerowy wraz z dostepem do

Internetu.
84
Warunki ptatnosci:
1. Ptatnos¢ nastgpi w ciggu 14 dni po protokolarnym przekazaniu catosci dokumentacji, na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury lub rachunku i dostarczonej do siedziby Zamawiajgcego. Zakres dokumentacji obejmuje:
- listy obecnosci, zawierajgce podpisy wszystkich beneficjentéw (30) i potwierdzajgce przeprowadzenie szkolenia z
obstugi komputera i Internetu z kazdego dnia;
- kserokopie certyfikatow,
- potwierdzenia odbioru materiatdw szkoleniowych, skryptéw, certyfikatéw, serwisu kawowego przez wszystkich
beneficjentéw,
- egzemplarz dokumentacji/skryptu ze szkolenia,
- wypetnione ankiety ewaluacyjne przed i po szkoleniu,
- dokumentacja fotograficzna z kazdego dnia szkolenia na ptycie CD lub innym nosniku danych.
2. W przypadku przekroczenia terminu pfatnosci Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjowania odroczenia
terminu ptatnosci i wysokosci naliczonych odsetek.
§5
Strony ustalaja, ze obowigzujgcg forme odszkodowania stanowig kary umowne naliczone w nastepujacych
przypadkach i wysokosciach:
1) Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:
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a) Za zwtoke realizacji przedmiotu umowy w wysokosci 1% wartosci umowy za kazdy dzien zwtoki, jezeli wina leze¢
bedzie po stronie Wykonawcy,
b) Za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 10 % wynagrodzenia
umownego.
2) Wykonawca moze naliczyé Zamawiajacemu kary umowne:
a) Za nieterminowe regulowanie naleznosci odsetki ustawowe.
b) Za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Zamawiajacego z zastrzezeniem § 4 ust. 2 w wysokosci 10 %
wartosci umowy.

§6
1. Wyklucza sie takie zmiany umowy, ktére bytyby niekorzystne dla Zamawiajgcego, chyba ze koniecznos¢
wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktdrych nie mozna bytoby przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
2. Jakiekolwiek zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy moga by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§7
Niniejszg Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla
Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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GOSPODARKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC
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EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO i

,Dotacje na innowacje” »Inwestujemy w wasza przyszto$¢”

Projekt ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu Cyfrowemu — elnclusion w Gminie Udanin” wspdtfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Zatacznik nr 4

PROTOKOt ZDAWCZO - ODBIORCZY

ZAMAWIAJACY:

Gmina Udanin, Udanin 26, 55 — 340 Udanin
NIP: 9131500162; REGON: 390648109
reprezentowanym przez:

Panig Terese Olkiewicz — Wéjta Gminy Udanin

WYKONAWCA:

Wykonawca na potrzeby realizacji projektu ,Przeciwdziatanie wykluczeniu Cyfrowemu — elnclusion w Gminie
Udanin”, wspétfinansowanego z budzetu Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka zgodnie z umowg Nr ........cceeeeeeee. z dnia e,
przeprowadzit szkolenie z podstawowej obstugi komputera i Internetu dla 30 oséb — beneficjentéw ostatecznych.
Wykonawca w ramach wykonanego przedmiotu umowy przedtozyt:

- listy obecnosci, zawierajace podpisy wszystkich beneficjentéw (30) i potwierdzajace przeprowadzenie szkolenia z

obstugi komputera i Internetu z kazdego dnia;

- kserokopie certyfikatow,

- potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych, skryptow, certyfikatéw, serwisu kawowego przez wszystkich
beneficjentéw,

- egzemplarz dokumentacji/skryptu ze szkolenia,

- wypetnione ankiety ewaluacyjne przed i po szkoleniu,

- dokumentacja fotograficzna z kazdego dnia szkolenia na ptycie CD lub innym nosniku danych.

Zamawiajgcy wnosi/nie wnosi (niepotrzebne skredli¢) zastrzezen do wykonanej ustugi.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
GMINA UDANIN tel./0-76/ 74 42 870, 888
55-340 Udanin 26 fax./0-76/ 8709 242

www.udanin.pl

e-mail: ug@udanin.pl
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