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Projekt „Nowe przedszkole w Gminie Udanin” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Wójt Gminy Udanin ogłasza nabór na:
Asystenta koordynatora Projektu 
„Nowe przedszkole w Gminie Udanin” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
w ramach działania
PRIORYTET IX  Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach

Działania 9.1.  Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług  edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty

Poddziałania 9.1.1 Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej
Miejsce pracy: Udanin
Opis stanowiska:
· współpraca z koordynatorem projektu i zespołem projektowym przy wypracowywaniu narzędzi do zarządzania projektem
· czuwanie nad zgodnością realizowanych działań zgodnie z wymogami realizacji projektów współfinansowanych z EFS w ramach PO KL, w tym kontrolę i monitoring

· nadzór nad realizacją działań

· współpraca w przeprowadzeniu promocji projektu i zamówień publicznych

· współpraca w przygotowywaniu wniosków o płatność

· uczestnictwo w spotkaniach zespołu projektu

· współpraca w rekrutacji uczestników projektu

· monitoring jakości i sporządzanie sprawozdawczości merytorycznej

· wsparcie w sprawozdawczości finansowej

· wsparcie przy rozliczaniu projektu
Wymagania niezbędne:

·   doświadczenie w realizacji projektów dofinansowanych ze środków zewnętrznych, w tym z Europejskiego Funduszu Społecznego 
· wykształcenie wyższe 

· znajomość Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki i związanej z nim sprawozdawczości,
· znajomość regulacji prawnych niezbędnych przy realizacji i finansowaniu projektów unijnych (szczególnie prawa zamówień publicznych i ustawy o finansach publicznych),
· znajomość zasad finansowania projektów w ramach funduszy strukturalnych

· znajomość procedur realizacji projektów
· doświadczenie w realizacji projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego
· praktyczna znajomość dokumentów związanych z realizacją PO KL, aplikacji Generator Wniosków Aplikacyjnych oraz Generator Wniosków Płatniczych
· umiejętność pracy w zespole projektowym

· rzetelność i terminowość w realizacji zadań
Warunki zatrudnienia :    
- umowa zlecenie: w okresie od listopada 2010r. do października  2012r. 
Osoby spełniające powyższe warunki i zainteresowane pracą prosimy o dostarczenie, przesłanie pocztą tradycyjną dokumentów aplikacyjnych (CV, list motywacyjny, dokumenty poświadczające posiadane kwalifikacje i wykszałcenie, zdobyte doświadczenie lub referencje, ofertę o deklarowanej miesięcznej stawce brutto wysokości wynagrodzenie w projekcie, oświadczenie o niekaralności ) do dnia 29 października 2010r. na adres: Urząd Gminy w Udaninie, Udanin 26, 55-340 Udanin. Na kopercie należy   zawrzeć informację:  „Nabór na Asystent Koordynatora Projektu”. Dokumenty, które wpłyną po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane.
Zastrzegamy sobie prawo skontaktowania się jedynie z wybranymi kandydatami.

Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 27.08.1997r. Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 923 ze zm."

Udanin, dnia 22.10.2010



                      Wójt Gminy Udanin









           Teresa Olkiewicz
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